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【注意事項】 
※１ 本資料の説明画面はデモ画面であり、実際の画面と異なる場合がありますのでご注

意ください。 
※２ 本資料は戦略的基盤技術高度化支援事業（サポイン）に関する申請のために最低限

必要な入力事項を簡易的に紹介するものです。詳細は e-Rad に掲載されている 操作マ

ニュアルを参照いただくか（https://www.e-rad.go.jp/manual/for_organ.html）、e-
Rad ヘルプデスクまでお問い合わせください。 

※３ e-Rad に入力する内容については、サポイン申請書の内容と齟齬が生じないよう注

意してください。 
 
 
【問い合わせ先】 
○e-Rad ヘルプデスク 0570-066-877（ナビダイヤル） 
 受付時間 9:00～18:00（平日） 
※土曜日、日曜日、国民の祝日及び年末年始（12 月 29 日～1 月 3 日）を除く 
 
○e-Rad に関するＦＡＱ（e-Rad ポータルサイト内） 
http://faq.e-rad.go.jp/EokpControl?&event=TE0008  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

https://www.e-rad.go.jp/manual/for_organ.htmll
https://www.e-rad.go.jp/manual/for_organ.htmll
https://www.e-rad.go.jp/manual/for_organ.html
http://faq.e-rad.go.jp/EokpControl?&event=TE0008
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【サポイン申請前にまず行っていただくこと】 
 
e-Rad にログインするための ID、パスワードの取得 
 
サポインの申請には 事業管理機関が①研究機関 ※1及び研究機関事務代表者 ※2の登録、

②研究者の登録を行っていただくことが必要です。また、申請は事業管理機関が行う必要

があります。 

※１ 事業管理機関が研究そのものを実施しない場合であっても、サポインの申請を行う場合には、e-Rad上における

「研究機関」としての登録が必要になります。 

※２ 事業管理機関内で e-Radに関する事務処理を行う方の代表者のことをいいます。研究機関の登録の際に１名決めて

いただく必要があります。 

 

申請書類を準備いただいても、e-Rad による登録手続きを行わないと本事業の申請がで

きませんのでご注意ください。 
 

 e-Rad の登録手続きについては、以下のとおりですが、詳細は下記 URL の「研究機関の

登録申請の方法」をご覧ください。なお、既に e-Rad の ID、パスワードをお持ちの場合

は、本手続きは不要です。 
https://www.e-rad.go.jp/organ/entry.html 
 
登録の手続きには、申請書到着から２週間程度の日数を要する場合があります。余裕を

もって登録手続きを行ってください。 
  

https://www.e-rad.go.jp/organ/entry.html
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①研究機関及び事務代表者の登録 

研究機関登録申請書等の必要書類を e-Rad運用担当に郵送します。申請書の様式は下記

ＵＲＬ※1よりダウンロードしてください。組織内で e-Radに関する事務処理を行う方の代

表者（研究機関事務代表者といいます。）を１名決めた上で、研究機関の登録を行ってくだ

さい。 

申請書が到着次第、e-Rad運用担当においてシステムへの登録が行われます（この作業

に通常１～２週間程度時間を要します）。 

登録完了後、研究機関事務代表者のメールアドレスにログイン ID、パスワードが送信さ

れますので、当該ログイン ID、パスワードを使用して e-Radにログインしてください。 

※１【e-Radサイト：研究機関の登録申請の方法】 

（新規登録に必要な様式は「様式 1-1 研究機関登録申請書」です。） 

https://www.e-rad.go.jp/organ/entry.html 
 

 

②研究者の登録 

登録手続きに関しては、下記ＵＲＬの１～９ページをご参照ください。 

 

【e-Radサイト：操作マニュアル 事務分担者用「１.研究者手続き編」】 

https://www.e-rad.go.jp/manual/03-1.pdf   
 

（参考） 

【e-Radサイト：「研究機関向け操作マニュアル」】 

https://www.e-rad.go.jp/manual/for_organ.html  

 

【e-Radサイト：「所属研究者の登録方法」】 

https://www.e-rad.go.jp/organ/regist.html  
 
  

https://www.e-rad.go.jp/organ/entry.html
https://www.e-rad.go.jp/manual/03-1.pdf
https://www.e-rad.go.jp/manual/for_organ.html
https://www.e-rad.go.jp/organ/regist.html
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【e-Rad によるサポイン申請の手順】 
 
STEP１ 
 
①e-Rad（http://www.e-rad.go.jp/）にログインしてください。 
 

  
 
 
  

クリック ① 

http://www.e-rad.go.jp/
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STEP２ 
 
ホーム画面で、「新規公募タブ」の中の「公開中の公募（新規応募）」をクリックしてくだ

さい。 
 

 
 
  

クリック 
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STEP３ 
①検索条件を指定します。検索ボックスに「戦略的基盤技術高度化支援事業」 
と入力し、「検索」をクリックしてください。 
 

②公開中の公募一覧からサポイン事業の応募情報入力を選択してください。 
 

 
 
 
  

クリック 
サポイン事業である

かを確認 

① 
「戦略的基盤技術高度化支援事業」を入力 

② 

クリック 
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STEP４ 
 
①応募に当たっての注意事項画面において、応募に関する注意事項 ※の内容を確認後、「承

諾して応募する」をクリックしてください。 
※サポイン申請に関するものではなく、e-Rad における公募の一般的な注意事項になります。 

 
 
  

クリック 
① 
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STEP５ 
 
①応募（新規登録）画面に遷移しますので、研究開発課題名（テーマ名）を入力してくだ

さい。この際、研究開発課題名の先頭に主たる研究実施場所を所管する経済産業局等の

略称を必ず記載してください。 
 ※記載していない場合、申請書の受理に時間を要する場合があります。 

 
記載イメージ：【○○局】テーマ名 
※例えば、主たる研究場所が新潟県で、テーマ名が「高精度金型の研究開発」の場合に

は、研究開発課題名には「【関東局】高精度金型の研究開発」と記載してください。 
 

【参考】経済産業局等の管轄一覧 
【北海道局】：北海道 
【東北局】：青森、岩手、宮城、秋田、山形、福島 
【関東局】：茨城、栃木、群馬、埼玉、千葉、東京、神奈川 

         新潟、長野、山梨、静岡 
【中部局】：愛知、岐阜、三重、富山、石川 
【近畿局】：福井、滋賀、京都、大阪、兵庫、奈良、和歌山 
【中国局】：鳥取、島根、岡山、広島、山口 
【四国局】：徳島、香川、愛媛、高知 
【九州局】：福岡、佐賀、長崎、熊本、大分、宮崎、鹿児島 
【沖縄局】：沖縄 

 

① 



11 
 

STEP６ 
 
①基本情報タブを選択してください。 
 
②補助事業期間を開始年から終了年を西暦で入力してください（本事業では２ヵ年～３ヵ

年の範囲で入力してください）。 
（例：２ヵ年事業：２０１９～２０２０、３ヵ年事業：２０１９～２０２１） 
 
③研究分野（主）では、「研究の内容」に最も適当と考えられるものを選択肢の中から選択

してください。 
※「研究の内容」は、「研究の内容を検索」から選択画面に遷移します。 
 
 また、「キーワード」にはサポイン申請書に記載の特定ものづくり基盤技術の主たる技術

を記載してください。 
【参考】特定ものづくり基盤技術 

１．デザイン開発 ２．情報処理 ３．精密加工 ４．製造環境 ５．接合・実装 

６．立体造形 ７．表面処理 ８．機械制御 ９．複合・新機能材料 10．材料製造プロセス 

11．バイオ 12．測定計測 

 
④研究目的を入力します。サポイン申請書様式３ 研究開発内容説明書「③研究開発の高

度化目標及び技術的目標値」等に記載する内容と齟齬がないように記載してください。 
 
⑤研究概要を記入します（サポイン申請様式２ 事業計画書（２）事業内容２．特定研究

開発等の要約を記入してください）。 
※本事業に採択された場合、⑤の研究概要に記載いただいた内容と研究開発課題名（テー

マ名）を中小企業庁 HP に採択案件の情報として公開します。 
※サポインの申請書（様式２ 事業計画書、様式３ 研究開発内容等説明書）と齟齬が生

じないよう注意してください。 
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【参考】上図③遷移後の研究の内容検索画面 

 

① 

④ 

⑤ 

クリック 

① 

② 

③ 

クリック 
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いずれか選択してください 

クリック 

② 

③ 

最も適当なものを選択 ④ 
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⑥サポイン申請書のファイルをアップロードします。「参照」をクリックしてファイルを指

定します。 
 
⑦ファイルの指定後、「アップロード」をクリックすることで e-Rad にアップロードでき

ます。一度に複数のファイルをアップロードすることも可能です。 
 
※各ファイルで 10M、合計 50M のデータ容量制限がありますのでご注意ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【アップロードするファイル】 
 
※１ ファイル名称は、すべて 
『「事業管理機関名」※１「計画名の先頭５文字」○○○※２』としてください。 

※２ 事業管理機関名について、連名申請の場合は代表となる事業管理機関 
のみ記載してください。 

※３ ○○○には、上記の【アップロードするファイル】表内の「ファイル名」の文言が

それぞれ入ります。 
 
 
 
 
 
 

 

 

クリック 

⑥ 

⑦ クリック 
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 必要な申請書類 ファイル名 ファイ

ルの種

類 

備考 

1 ①様式 1 事業計画書の提出について 

②様式２ 事業計画書 

③様式３ 研究開発内容等説明書 

④地域未来投資促進法の承認に係る通知

書及び地域経済牽引事業計画の写し

（承認申請中の場合は申請書（添付書

類含む）の写し) 

※ものづくり高度化法の認定申請中または認定済

みの場合は提出不要 

⑤法人番号を確認できる書類（法人番号

通知書の写しや検索結果画面を印刷し

たもの等） 

⑥別紙 類似計画等状況説明書 

※該当しない場合であっても、該当しない旨を記

載した様式を作成ください 

 

1「（株）○×工業」

「□△の･･･研究開

発」申請書 

PDF 通しページを付

け、１ファイル

にまとめる 

2 様式４ 経費明細表（年度毎） 2「（株）○×工業」

「□△の･･･研究開

発」研究資金 

EXCEL 年度ごとに作成

したものを、１

ファイルにまと

める 

3 直近１期間の決算書 

（貸借対照表、損益計算書及び個別注記

表） 

3「（株）○×工業」

「□△の･･･研究開

発」決算書 

PDF 各機関のものを

全て合わせて１

ファイルにまと

める 

4 研究等実施機関の概要（会社案内等） 

※様式 2の「応募者のホームページ URL」を記載し

ている場合は提出不要 

4「（株）○×工業」

「□△の･･･研究開

発」会社案内等 

PDF 各機関のものを

全て合わせて１

ファイルにまと

める 

5 様式５ 申請データ入力票 5「（株）○×工業」

「□△の･･･研究開

発」申請データ入力票 

EXCEL 
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STEP７ 
 
①研究経費・研究組織タブを選択してください。 
②各年度の補助金交付申請額を入力します。 
※サポインの申請書様式４の「補助金交付申請額」を入力してください。具体的には、「直

接経費」及び「間接経費」に入力する額は、事業管理機関分（連名申請の場合は２者の

合計）の補助金額のみを入力し、「再委託費・共同実施費」に入力する額は、全ての間接

補助事業者の補助金の合計金額を入力してください。なお、様式４では「円単位」で記

載しますが、e-Rad の入力フォーム上は「千円単位」でしか入力できませんので千円以

下を切り捨てた数字を入力してください。 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

② 

下にスクロールします 
【注意】 

対象となる経費がない

場合はゼロを入力しな

いとエラーとなります 

① 
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③申請者（事業管理機関）の初年度の補助金額を入力します。 
上記「STEP７」の「②各年度の補助金交付申請額を入力します。」（「研究経費」中の

「２．年度別経費内訳」の入力作業）にて入力した各項目の金額の合計を入力してくださ

い。 
  

 

 

 
  

そのまま数字を転記 

③ 
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STEP８ 
 
①応募・受入状況タブで入力する内容はありません。画面下部の「入力内容の確認」をク

リックしてください。 
※エラー表示が出た場合は、ポップアップの内容に従ってエラーを解消してください。e-

Rad の操作方法等についてご不明な点等がありましたら、本マニュアル 3 ページに記載

している e-Rad ヘルプデスクまでお問い合わせください。 
 

 

  

 

クリック 

① 



19 
 

②応募（入力内容の確認）画面に遷移します。内容を確認し、画面下部の 
 「この内容で提出」ボタンをクリックします。 
 

 
 
③確認のポップアップが出ますので、OK をクリックします。 

 
 
 
 
 
 

② クリック 

③ 
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④申請が完了しました。続いて申請内容が e-Rad 上で適正に処理されているかをチェック

します。「応募／採択課題一覧へ」をクリックしてください。 

 
 
⑤応募／採択課題一覧画面に遷移します。検索条件に何も入力せずに「検索」をクリック

してください。サポインの申請を含む e-Rad で提出した内容が全て表示されます。 

 
 
 
 

クリック 
④ 

クリック 
⑤ 
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○検索結果が表示されます。提出締切日までにシステムの「応募課題情報管理画面」の応

募状況が「配分機関処理中」と表示されていればサポイン申請手続きは終了です。 
なお、正しく操作しているにもかかわらず、提出締切日までに「配分機関処理中」と

表示されていない場合は、本マニュアル 3 ページに記載している e-Rad ヘルプデスクま

でお問い合わせください。 
 

 
 

①サポイン事業である
かを確認 

②「配分機関処理中」と表
示されているか確認 


